
 
 

PROGRAMME DE FORMATION 

Certificat VOLTAIRE 

 

Intitulé de l’offre  

Améliorer et certifier son orthographe et son expression en langue 

française - contexte professionnel – NIVEAU INTERMEDIAIRE 

 

Code d’identification – RS 7113 

 

Objectif général /résultats attendus 

-Perfectionnement, élargissement des compétences  

- Être en mesure de constater ses progrès et l'efficacité de la formation grâce à la certification en visant le 

plus haut score à l'épreuve d'orthographe du Certificat Voltaire - Valoriser son résultat de la Certificat 

Voltaire sur son CV et sur le marché du travail - Reprendre confiance dans la maîtrise de l'orthographe, de 

la grammaire, de la conjugaison et du vocabulaire. 

 

Prérequis 

Ne pas être en situation d’analphabétisme ni d’illettrisme 

Ne pas être FLE ou avoir acquis le B2 en français minimum (suivant les niveaux du CECRL) 

Avoir obtenu un score minimum de 30% au test d’entrée en formation 

 

Objectifs pédagogiques  

A l'issue de la formation, l'apprenant(e) doit être capable de : - Savoir écrire sans erreurs ou peu d’erreurs 

d'orthographe - Se préparer au mieux aux épreuves Orthographe - Grammaire – Vocabulaire – Expression à 



l'examen du Certificat Voltaire - Viser le plus haut score au Certificat Voltaire selon son niveau de départ - 

Appliquer et respecter les règles apprises dans son contexte professionnel au quotidien. 

 

 

 

Contenu de la formation 

-Les principales règles d'orthographe, de grammaire, de conjugaison et de vocabulaire en langue 

française  

-Écrire en utilisant les règles d’orthographe de base, d’accord, de conjugaison, et de distinction des 

homophones qui permettent d’être compris et d’éviter des malentendus dus à des fautes critiques ; 

- Retranscrire fidèlement une information à l’écrit dans un format contrat, à l’aide d’un vocabulaire exact et 

de méthodes de reformulation pour disposer d’écrits partagés concis, et fiables ; 

- Élaborer un écrit convaincant en utilisant un vocabulaire riche et adapté ainsi que les méthodes, de 

syntaxe et d’écriture stylistique afin de valoriser une posture vis-à-vis d’interlocuteurs professionnels et de 

déclencher les actions attendues (vente, négociation, entretien, etc.) ; 

- Corriger un écrit par une relecture en regard de l’ensemble des règles vues précédemment (orthographe, 

syntaxe, vocabulaire) pour aboutir à une version finalisée et exempte des fautes qui pourraient nuire à 

l’image de l’auteur. 

 

Maîtriser les règles d’orthographe et de grammaire de niveau intermédiaire 

 

Orthographe d’usage (ou lexicale) : 

Les bases : cédilles, accents ; 

Petits mots : certe/certes, parmis/parmi, biensûr/bien sûr, mieu/mieux, malgrés/malgré… 

Adverbes en « amment » ou « emment » ; 

Pièges classiques : cauchemard/cauchemar, language/langage, dilemne/dilemme… 

Grammaire :  

Le genre et le nombre des noms 

Accords : adjectifs, participes passés  

Conjugaison simple : présent, imparfait, futur, passé composé  

Confusions homophoniques : si/s’y, et/est, ça/sa, dans/d’en… 



• Sémantique (fautes de sens) : 

Les contresens : à l’instar de, bimestriel… 

Les homophones : voie/voix, censé/sensé… 

Les élisions dangereuses : presqu’, puisqu’… Les dangers du « que ». 

• Formules professionnelles : 

Accord de ci-joint, à l’attention/à l’intention, je vous serais gré/je vous saurais gré 

 

Développer et maîtriser 100 mots de vocabulaire professionnel 

Maîtriser les nuances de sens d’un mot 

Développer ses capacités rédactionnelles 

Apprendre à repérer la problématique, les arguments et la position du narrateur dans un texte en le 

résumant dans un texte. Apprendre à restituer des arguments. Réviser les règles de syntaxe et de 

ponctuation nécessaires pour rédiger correctement ce texte. Ecrire en soignant le fond et la forme du 

message. 

 

E-LEARNING - 15 heures Accès pendant 1 an à compter de l'activation de votre compte par la formatrice 

Projet VOLTAIRE est un service en ligne de remise à niveau en orthographe et en expression écrite. Il 

permet de s'entraîner sur toutes les difficultés abordées par le Certificat Voltaire. L'idéal pour se préparer 

de la meilleure des façons en toute autonomie ! Plusieurs modules sont disponibles en fonction de votre 

niveau initial et de votre objectif. Un parcours auto-adaptatif est proposé : à partir d'une évaluation initiale, 

vous serez orienté(e) vers le parcours le plus adapté à vos besoins. Une évaluation initiale est disponible 

pour chaque module et permet d’individualiser la formation et de l’adapter à chaque stagiaire. 

 Vous avez des lacunes en orthographe et vous visez un niveau technique (300 / 1000) au Certificat Voltaire, 

notions de base de la grammaire : nous vous recommandons de vous entraîner avec le module "Les 

fondamentaux Campus" (47 règles) - Vous avez des bases solides en orthographe et vous visez un niveau 

affaire au Certificat Voltaire (700 / 1000) permettant de rédiger des textes élaborés sans fautes : nous vous 

conseillons le "Module Supérieur - expert" (140 règles). Le projet VOLTAIRE repose sur la technologie de 

l'Ancrage Mémoriel® -Se familiariser au « Certificat VOLTAIRE » -S'entraîner au test dans les conditions 

d'examen. 

Le parcours Orthographe et les modules qui le composent (notamment Supérieur) préparent aux exercices 

de la dictée et du questionnaire d’orthographe 

Le parcours Expression et les modules qui le composent (notamment vocabulaire et ponctuation) 

préparent aux exercices du questionnaire de vocabulaire et de la rédaction. 

 



 

 

Déroulé pédagogique  

Évaluation préalable des acquis par un test de positionnement initial et validation des connaissances en 

ligne sur la Plateforme Projet VOLTAIRE + prise en main de la plateforme (1h) . Accès à la plateforme Projet 

VOLTAIRE préparant au module « Orthographe - grammaire" + « Expression », pendant 1 an à compter de 

l'activation de votre compte par votre formatrice (15h). Votre parcours est individualisé : il respecte vos 

besoins, votre environnement professionnel, votre rythme.  La formatrice assure un suivi permanent et un 

coaching personnalisé + assistante technique. Séances en présentiel tutorées. 

 

Modalités de passation du Certificat VOLTAIRE 

L’examen se passe soit dans un centre agréé Certificat Voltaire en expression écrite, en version papier ou 

numérique et sous surveillance, soit à distance avec une application spéciale. La session d’examen dure 3 

heures 30 en version papier en comptant le temps d’accueil et de prise de connaissance des modalités. Il est 

impératif de venir muni(e) d’une pièce d’identité valide et d’un stylo-bille à encre noire. Les sujets sont 

récupérés et ne peuvent pas être conservés. 

 

Dictée de trois phrases courtes avec des difficultés d’orthographe mineures (5 mn) 

Tâche de rédaction : résumer un texte argumentatif. La problématique, les arguments et la position du 

narrateur sont à exprimer dans un écrit d’une longueur comprise entre 205 et 225 mots (90 mn) 

QCM Orthographe : questionnaire à réponses multiples d’orthographe de 120 phrases, dont 90 concernent 

des difficultés courantes, notamment en milieu professionnel, et 30 concernent des difficultés d’un niveau 

plus élevé et plus littéraire (55 mn). 

QCU Vocabulaire : questionnaire à choix unique de vocabulaire, qui porte sur 100 mots issus du vocabulaire 

professionnel (30 mn).  

 

- QCM orthographe : score /1000 

- Expression : Rédaction + QCU vocabulaire : score /9 

*  



*Finalité métier non certifiable 

Finalité FLE non certifiable 

Finalité Expression orale non certifiable 

 

 

Le certificat Voltaire atteste le niveau pendant 4 ans. 

 

Score visé (orthographe et expression) 

Les compétences du candidat sont évaluées grâce aux quatre épreuves. 

Les compétences en orthographe sont notées sur 1 000 points. 

Voici l’échelle des scores pour l’orthographe : 

niveau 500 Orthographe niveau PROFESSIONNEL – aptitudes requises pour rédiger des textes sans fautes 

 

Les compétences rédactionnelles sont notées sur 9 points 

niveau 5 Rédactionnel niveau PROFESSIONNEL – aptitudes requises pour utiliser un vocabulaire adapté et 

rédiger des écrits fiables dans un contexte essentiellement interne 

 

Résultats attendus :  

Viser le niveau « PROFESSIONNEL »    au Certificat Voltaire soit 500 /1000 en Orthographe et 5/9 en 

Expression 

Durée de formation/calendrier/Lieu 

- Tutorat/coaching – séances en face à face : 26h30 

- Temps minimum dédié à la plateforme en autonomie « Projet VOLTAIRE » : 15h 

- Epreuve Certificat Voltaire : 3h30 

TEMPS TOTAL DE LA FORMATION : 45 h 

 

- Lieu : INSTANTS BILINGUES – 18, rue du Bourg Joli 35500 VITRE 

- Date de démarrage et de fin de formation à déterminer avec l’apprenant(e) 

 

Nature de l’accompagnement 

-En individuel - En présentiel pour le module expression (du Lundi 9h au vendredi 20h)   

-Disponibilité totale de la plateforme d’entraînement en ligne (7j/7 – 24h/24 – accès pendant 1 an à partir 

de l’activation) 

 



Points forts  

-Formation en présentiel entièrement tutorée  

-Méthode pédagogique innovante :  

Le tutorat est proactif. La formatrice suit l’évolution de l’apprenant(e) et s’assure en permanence que tout 

se passe bien. La formatrice suit les progrès, vérifie la bonne compréhension des contenus et apporte une 

aide en cas de difficultés pour éviter l’abandon et l’arrêt de la formation. 

-Suivi permanent et personnalisé : La formatrice suit la progression sur la plateforme et analyse le parcours 

de formation de l’apprenant(e). Les exercices d’expression donnés en travail personnel sont corrigés et les 

erreurs expliquées. 

-Cours individuels - Choix d'horaires  

- Outil en ligne ludique et efficace : www.projet-voltaire.fr  

 

Type de parcours  

Individualisé : selon les objectifs individuels  

 

Prix de l’offre de formation 

2000,00 €  

(L’accès à la plateforme Projet VOLTAIRE + inscription à la certification sont inclus) 

 

Offre de formation visible sur : 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/ 

 

-------------------------------- 

Valérie SOUVESTRE – INSTANTS BILINGUES 

Rédigé le 28 avril 2025 


